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 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

ACTA N° 010 
 

FECHA:  Bogotá, abril, 18 de 2024 
 
HORA:  10:00 a.m. - 11:00 am. 
 
LUGAR:  Virtual Teams 
 
TEMA:  Asistencia Técnica Instrumentos de recolección Formatos (FOR-PSS-525/FOR-

PSS-377/FOR-PSS-323) y Calidad del Dato SIRBE Servicio Cuidado Transitorio 
Dia - Noche 

 
ASISTENTES:  
 
Talento humano Centros de cuidado Transitorio Día - Noche 
Yeison Gómez – Líder Distrital Centros Transitorios Día – Noche Sub Vejez 
Ervin Benavides – Referente Técnico Sirbe/Calidad del Dato – Centros transitorios Sub Vejez 
                                                    
DESARROLLO: 
 
Se da inicio a la asistencia técnica liderara por Ervin Benavides – Referente Técnico Sirbe y 
calidad del dato correspondiente a los instrumentos de recolección (formatos) del servicio centro 
de cuidado transitorio Dia – Noche, donde se abordaron los siguientes temas: 
 

1. Objetivo General 
 

2. Paso a Paso para la consulta y descargue de formatos directamente del mapa de 
procesos SDIS 
 

3. Orientación para el diligenciamiento del formato cruce individual base de datos (FOR-
PSS-377) y consulta en las diferentes bases de datos  
 

4. Orientación para el diligenciamiento del formato acta de compromiso individual (FOR-
PSS-523)  
 

5. Orientación para el diligenciamiento del formato Listado de Ingreso al servicio y 
asistencia a las actividades (FOR-PSS-525)  
 

6. Socialización reporte de variables aplicativo SIRBE para subsanación servicio centros de 
cuidado transitorio Día - Noche 

 
Por parte de Yeison Gómez- Líder distrital centros de cuidado transitorio hace énfasis en el 
correcto diligenciamiento de los diferentes formatos, evitando tachones enmendaduras y que no 
llevan huella por parte de las personas mayores también que siempre sean consultados y 
descargados directamente del mapa de procesos de la SDIS. 
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Ervin Benavides – Referente técnico SIRBE y Calidad del Dato socializa reporte del aplicativo 
SIRBE correspondiente a las diferentes variables registradas en el aplicativo SIRBE, las cuales 
deben ser subsanadas teniendo en cuenta que muchas de ellas migraron del aplicativo Sirbe 
XXI al SIRBE WEB con algún tipo de inconsistencia o sin la información actualizada, por esta 
razón es indispensable que se realice este ejercicio con el fin de dar cumplimiento a la calidad 
del dato. 
 
Finalmente se reitera la importancia de enviar previamente por correo electrónico los formatos 
correspondientes a eliminaciones, anulaciones o modificaciones de actuaciones en el aplicativo 
SIRBE, con el fin que sean revisados y aprobados para la radicación del caso por Aranda Web. 
 
Siendo las 11:00 a.m. se culmina con la asistencia técnica y se fijan los siguientes 
compromisos.  
    
Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Envió de presentación Equipo Técnico 18/04/2024 

   

 
En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

       

       

 
Anexos: Planilla de Asistencia de Participantes 
 
Elaboró: Ervin Benavides Melo – Técnico Contratista – Subdirección para la Vejez 
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3. Fecha y hora:

4. 

ítem

6. Documento de 

identidad
7. Entidad o Dependencia 8. Rol / Cargo

9. Planta / 

Contratista
10. Correo electrónico

11. Teléfono y Ext. / 

Celular
12. Firma

1 52912769 CTRA San José Nazareth Suba Gestión documental Contratista loopezm61@gmail.com 3224411850

2 1019081121 CTRA San José Nazareth Suba Facilitadora Contratista dianapaola.parrahurtado@gmail.com 3005876006

3 52707635 CTRA Cundinamarca Coordinadora Contratista Cuidadotransitoriocundinamarca@gmail.com 3156978058

4 53090232 CTRA San José Nazareth Suba Facilitadora Contratista Bonillamilena40@gmail.com 3203884086

5 1023030684 CTRA San José Nazareth Suba Facilitadora Contratista angienavarro0729@gmail.com 3114521985

6 1007117420 CTRA San José Nazareth Suba Facilitadora Contratista Ctsanjosesga@gmail.com 3133413613

7 1018426110 CTRA Samper Mendoza Coordinadora Contratista cuidadotransitoriosamper@gmail.com 3118126410

8 52971517 CTRA Quiroga Facilitadora Contratista cuidadotransitorioquiroga@gmail.com 2020493

9 1023000288 CTRA Quiroga . Contratista taniafovi@gmail.com 3196737381

10 52791516 CTRA Quiroga Coordinadora Contratista cuidadotransitorioquiroga@gmail.com 3504701810

11 1010169686 CTRA Quiroga Gestión documental Contratista liseth86.co@hotmail.com 3203310540

12 1031130142 CTRA Samper Mendoza GESTION DOCUMENTAL Contratista YISEL2836@GMAIL.COM 3105008182

13 52466849 CTRA Antonia Santos Bosa Coordinadora Contratista cuidadotransitoriobosa2023@gmail.com 3114580060

14 1013625841 CTRA Quiroga Psicologo Contratista cuidadotransitorioquiroga@gmail.com 3506794674

15 1096957543 CTRA Quiroga Facilitadora Contratista Luisagarciar96@gmail.com 3102745660

16 79458300 CTRA Quiroga Psicologo Contratista cuidadotransitorioquiroga@gmail.com 3214523008

17 1018471426 CTRA Quiroga Terapeuta Ocupacional Contratista cuidadotransitorioquiroga@gmail.com 3125220039

18 1012366261 CTRA San José Nazareth Suba Coordinador Contratista leorodriguez9007@gmail.com 3112887029

19 1075231178 Subdirecciòn para la Vejez Lider del Servicio Contratista ygomeza@sdis.gov.co 3134078165

20 80852119 Subdirecciòn para la Vejez Referente Tecnico Contratista ebenavidesm@sdis.gov.co 3214943163

Tratamiento de datos personales: Los datos personales aquí consignados tienen carácter confidencial, razón por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar información alguna en propósito diferente a la de este registro 

so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.

Tania forero 

Carolina Pabón 

Liseth Robayo 

BRENDA YISEL MARTINEZ DAZA

Yesenia Patricia Rubio León 

Leonardo Esteban Rodríguez Cuevas 

Luisa Camila Garcia Rojas 

Pedro Buitrago 

Vanesa Manrique

Yeison Gomez Aldana

Cristian Castillo 
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                  2. Lugar:            Virtual Teams1. Tema:Cualificaciòn Formatos FOR-PSS-377 / FOR-PSS-325 / FOR-

PSS323

Ervin Benavides M

18/04/2024 10:00 a.m. a 11:00 a.m.

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Yineth Paola Parejo Paredes

Lorena Andrea Useche Reyes

Julie Pauline hospital 

Diana Paola Parra Hurtado 

Yeiny Victoria Martínez 

Sandra Bonilla 

Angie Paola Navarro Cala 

5. Nombres y Apellidos

Mónica Adriana López Martin 

Código: FOR-GD-023

Versión: 1

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023
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